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Reglement fir das Gemeindearchiv

Opfikon, 13. September 1966



REGLEMENT FUER DAS GEMEINDEARCHIV

vom 13. September 1966

1 Allgemeines

1.1 Die Gemeinde Opfikon fiithrt auf Grund von 69 des Gemeinde-

gesetzes ein Gemeindearchiv,

1.2 Die Organisalion, Verwaltung und Fiihrung hat nach der vom
Regierungsrat erlassenen Verordnung iiber die Gemeindearchive

vom 21. April 1960 zu erfolgen (Bd. 1 ZG, Seite 572).

1.3 Die Ordnung und Nachfiihrung des Gemeindearchivs ist nach
12 Ziffer 4 der Gemeindeordnung der CGemeinde Opfikon der

Gemeinderatskanzlei {ibertragen.

1.4 Die Leitung des Archivs obliegt dem Gemeinderatsschreiber,

der fiir die Nachfiithrung und Ordnung verantwortlich ist.

1.5 Fiir die Besorpgung des Archivs wird cin Kanzleibeamter als

Archivverwaller und als Stellvertreter bezeichnet.

1.6 Die Kanzlei archiviert auch Aktenbestinde vor ortsgeschichi-
licher oder &ffentlicher Bedeutunp, dic ihr von Kérperschaften,
Vercinen oder Privatpersonen als Geschenk oder Depositum liber-

geben werden.

2 Archivierung

2.1 Das Archiv der Politischen Gemeinde (Gemeinderat) umfasst
die Binde, Akten und Rechnungen sdamilicher Kommissionen und
Ausschiisse der Politischen Gemeinde sowie dicjenigen der Rech-

nungspriifunpskommission.

2.7  Nach Ablaul der Gebrauchsfrist sind alle Archivalien von den

Behdrdemitgliedern, den besonderen Schriftfithrern und simtlichen



Verwaltungsableilungen dem Archivverwalter zur Archivierung

abzugehen.

Die Gebrauchsfrist richtet sich fiir die Behdrdemitglieder nach
deren Amtstitipkeit; fiir die Kommissionsaktuariate und Verwal-

tungsabteilungen betrigt sie in der Regel zehn Jahre.

2.3 Grundsitzlich sollen im Archiv nur Dokumente aufbewahrt
werden, deren Erhaltung im Interesse der Verwaltung liegt oder
die geschichtliche und namentlich kulturhistorische Bedeutung

besitzen.

Fiir die Aufbewahrungsfristen der Archivalien gilt das vom Staats-

archiv des Kantons Ziirich erlassene Merkblatt.

2.4 Vor der Ablieferung der Protokolle, Konltrollen, Durchschrif-
ten und Akten in das Archiv, ist zusammen mit dem Archivverwal-
ter eine vorliufige Sichtung der Bestiinde, die zu archivieren sind,

vorzunehmen.

2.5 Ohne Zustimmung des Gemeinderatsschreibers oder des
Archivverwalters diirfen keine Aklenbestinde ausgeschieden oder

vernichtet werden.

2.6 Vertrige von grésserer Bedeutung und linger dauernder Wir-

kung wie:

— Verlriige, welche die Genehmigung durch den Gemeinderal oder

die Gemeindeversammlung erfordern;

— siimltliche Vertridge einschliesslich Dienstbarkeitsvertrdge und

Reverse, dic einen Grundbucheintrag zur Folge haben;

— Miclveririge von mindestens 5 Jahren Dauer, deren Objeckt
cinem &ffentlichen Zweck dient oder Bedeutung fiir die Allgemein-

heit besilzt;

sind in einer rechtskriflipen Ausfertigung in das Archiv zu geben

und in cin Urkundenbuch ecinzutrapgen.




2.7 Die Protokolle der stindigen und nichistindigen Kommissionen

gind in einem Exemplar mdglichst bald in das Gemeindearchiv zu

liberweisgen.

2.8 Das Gemeindearchiv sammelt auch Zeitungsausschnitte, Flug-

bldtter, Plakate und dergleichen, die ortsgeschichtliche Bedeutung

besitzen.

3 Benlltzung

3.1 Ueber die Bestinde des Archivs darf, was die Zuweisung und

auch die Entnahme betrifft, nur der Archivverwalter verfligen.

3.2 An Behdrden, Behdrdemitglieder und Beamte werden Archiva-
lien nur gegen Empfangsschein ausgeliehen. Ueber alle Ausleihen
ist eine besondere Kontrolle zu flthren. An die Stelle der ausgelie-
henen Stlicke werden Fehlblitter gelegt, die den Namen des Emp{in-

gers und das Datum der Ausleihe enthalten.

3.3 Privatpersonen diirfen zu wissenschaftlichen Zwecken Einsicht
in Archivalien nehmen, die vor mehr als 40 Jahren eutstanden gind;

ausgenommen ist die Einsicht in Zivilstandsakten,

In neuere Archivalien darf nur mit besonderer Erlaubnis des
Gemeinderatsschreibers, allenfalls des Gemeindeprisidenten, Ein-

sicht genommen werden.

Archivalien werden Privatpersonen nur in den Amtsriumen der
Gemeinde zur Verfligung gestellt. Die Ausleihe von Archivalien an
Privatpersonen darf nur ausnahmsweise und gegen Empfangsschein

erfolgen.

3.4 Die Archivalien sind mit grésster Sorgfalt zu behandeln.

3.5 Werden von der Verwaltung Auszlige aus den Archivalien ver-
langt, so wird daflir eine Gemeindegeblihr erhoben, die sich nach

dem Aufwand richtet und die von Fall zu Fall festgesetzt wird.



4

Schlussbestimmungen

4.1

Ger

4.2

Diecses Reglement ist fiir alle Behérden der Politischen

neinde verbindlich.

Es Lrill mit der Genchmigung durch den Gemeinderatl in Krafl.

Opfikon, 13. Seplember 1966

IM NAMEN DES GEMEINDESRATES

Der Prisident Der Schreiber

A. Grimm H.R. Leemann



